
 
 
 

 
Stellenausschreibung  

 
Im Dekanat der Philosophischen Fakultät der Universität Greifswald werden zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt für 12 Monate zwei  
 

studentische Hilfskräfte (ca. 40h/Monat) 
 
gesucht.  
 
Die Aufgaben liegen in der der Unterstützung der Studiendekanin, etwa durch: 
 

• Mithilfe bei der Beratung zu Fragen der Optionalen Studien/General Studies 
(Studienangebot, Anrechnung etc.) in Form von Sprechstunden und per E-Mail 

• Betreuung des Informationsangebotes zu den Optionalen Studien/General Studies auf 
der Homepage 

• Organisation von Informationsveranstaltungen zu den Optionalen Studien/General 
Studies 

• Zusammenarbeit mit Fachstudienberatung, Prüfungsamt, International Office 
• Erstellung des Vorlesungsverzeichnisses für die Optionalen Studien/General Studies 
• Organisatorische Unterstützung der Studienkommission der Fakultät  

 
 
Die Arbeit erfolgt dabei größtenteils selbstständig und zeitlich flexibel. 
 
Was Sie mitbringen sollten: 
 

• Gute Kenntnis der Prüfungs- und Studienordnungen des Bachelorstudiums an der UG 
• Sicheres Auftreten in Beratungsgesprächen 
• Bereitschaft zur Einarbeitung in die Systeme TYPO3, His/LSF, Nextcloud 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 
Die Ausschreibung richtet sich bevorzugt an Studierende, die in einem Bachelorstudiengang 
eingeschrieben sind. Die Besoldung richtet sich nach dem Grad der Qualifikation entsprechend 
den Regelungen des Landes MV. 
 
Bei Interesse senden Sie bitte ein kurzes Anschreiben per Mail mit dem Betreff SHK 
Studiendekanin, dazu einen kurzen Lebenslauf, eine Kopie des Abiturzeugnisses und (sofern 
vorhanden) späterer Zeugnisse, andernfalls einen HIS-Auszug der bislang erbrachten 
Studienleistungen (idealerweise in einer einzigen PDF-Datei) bis zum 23.07.2024 an 
terrahet@uni-greifswald.de  
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